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NOMOR SOP
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
UNIVERSITAS SILIWANGI
KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN
PENDIDIKAN TINGGI NAMA SOP : Penentuan UKT
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

L.

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang 1. Memahami tugas dan fungsinya;

menghambat pelaksanaan proses Penentuan UKT

Pendidikan Tinggi: 2. Memahami proses administrasi Penentuan UKT;
2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 3. Memiliki pengetahuan tentang proses Penentuan UKT.
tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan
Pengelolaan Perguruan Tinggi,
3. Peraturan Presiden Nomor 135 Tahun 2014
tentang OTK Universitas Siliwangi;
4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Nomor 48 Tahun 2016 tentang
Statuta Universitas Siliwangi.
KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. Dokumen pendukung Penentuan UKT
2. Komputer dan Printer
3. ATK
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Pelaksana Mutu Balar
No Kegntan
Matmsiswa TIK BUK WR2 WD2 UHTL Humas | Bank Mitra | Ddamen Wakna Crutput
(Caln mahasswa (yang telh dinyatakan {Persyaratan [Persyaratan
Tulus baik phr SNMPTN, SBMPTN serta {Regmtrasi Registrasi

1 Mandir) mergapload dokumen persyaratan C:D‘” dan 3hari  |dan
regiirasi dan persyaratan UKT pada | |Persyaratan |Persyaratan
SIMAK UKT UKT
[T manghimpun. dikumen yaog dipioad E Dokumen 1 bari Dokumen

2 |calon mahasswa serta menyerahkan resil upioad R s

kenada Bidave Umum dan
Bidang Umum dan Keuangan mermverifikasi

3 kelengkapan dolumen untuk dibahas dalam :Ivm‘u Dokumen \ bari  Dokumen
rapat Wakil Rektor bidang Urmam dan hasil upload hasil upload
K.

'Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuvangan Surat Surat
{menyurati Waldl Dekan Bidang Umium dan N undangan 5 {undangan
& K euangan untuk mengadakan rapat :} Notulen 3jpm (Notulen
UKT Rapat Rapat
(Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan
mengusulkan draf SK penetapan UKT yarg
telah disepakati pada rapat penetapan UKT Draf SK. Draf SK.

5 (ke bagian Unsan Hukum dan Tata Laksana E R Penctapan lhari  [Penctapan
(UHTL) Universitas Siiwangi untuk UKT UKT
[penerbitan SK Rektor tentang daya tampung
Bagian UHTL Universitas Siiwangi
{menerttkan Surat Keputusan Rektor tentang| SK. ) SK

6  |Pemstapan Besaran UKT mahasswa baru di Eu..__ Penstapan 1hari |Penctapan
Universitas Siliwangi yarg sudah UKT UKT
ditandal i Rektor
Wahlvke‘kmr‘ﬁzi;;g'l‘:hnm mnnKeuarpn K sk

7 s | I Penetapan lhari |Penetapan
LTKT ke Humas untuk disosiasasikan pada UKT UKT
ssiem
(Universias Silwangi melahn TIK ) K Sk

g [menyerabkan SK Penetapen Besaran UKT (.T‘D kil i 1Pas
kepada Bark mitra sebagai dasar tagihan UKT UKT

mahasswa baru.




